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I.

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT
CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse POLOSKE KOZSEG ONKORMANYZATA
(mint ajanlatkéro) kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belso el-
lendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szemé-
lyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumenta-
lasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az ajanlatkérd nevében eljard és a kozbeszer-
z¢si eljarasba bevont személyekre és szervezetekre.

3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan a kdzbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozo

— arubeszerzésre,

— ¢pitési beruhazasra,

— szolgaltatds megrendelésre, valamint
(tovabbiakban: egyiittesen kozbeszerzés) amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyezte-
tést ir eld, tovabba ha a kdzbeszerzési értékhatarok azt kdtelezové teszik és az dnkor-
manyzat vagy koltségvetési szerve az ajanlatkéro.

A szabalyzat hatilya nem terjed ki a Kbt. 9. §-ban felsorolt esetekre.
4. A kozbeszerzések targyai:

A kozbeszerzés targya:
— arubeszerzés,
— ¢pitési beruhazas,
— szolgaltatas megrendelése,
— ¢pitési koncesszio és
— szolgaltatasi koncesszio.

a.) Arubeszerzés (Kbt. 8. § (2) bek.):
Forgalomképes és birtokba vehetd ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara,
hasznositasara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkil torténd - megszer-

zése az ajanlatkérd részérol. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és
izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas (Kbt. 8. § (3) bek.):
Olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkéro részérol:

— a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kap-
csolodd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;
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- ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott tervezése egyiitt;

— az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épit-
mény barmilyen eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

¢.) Szolgaltatias megrendelése (Kbt. 8.§ (4) bek.):
Az arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé olyan beszerzés,
amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részerol.

d.) Epitési koncesszio (Kbt. 8. § (5) bek.):
A Kbt. szerint ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szerzodés, amely-
nek keretében az ajanlatkérd a b) pontban meghatarozott épitési beruhazast ren-
del meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak
meghatarozott idore torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellen-
szolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodod
miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

e.) Szolgaltatasi koncesszio (Kbt. 8. § (6) bek.):
A Kbt. szerint ajanlatkérd altal, irdasban megkotott visszterhes szerzodés, amely-
nek keretében az ajanlatkérd a ¢) pont szerinti szolgaltatas nyuajtasat rendeli meg,
az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a szolgaltatds hasznositasi joganak meghataro-
zott 1dore torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiitt, amely egylitt jar a szolgaltatas hasznositasahoz kapcsolodo miikodési
kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

A Kbt. 22. § (1) bekezdése alapjan ha a kozbeszerzés tobbféle, a Kbt. 8.§ (2)-(4) be-
kezdése szerinti beszerzési targyat foglal magaban, a kdzbeszerzési eljarasra a be-
szerzés fo targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

A Kbt. 22. § (2) bekezdése alapjan, az (1) bekezdés alkalmazasaban, ha a kozbeszer-
z€s targya olyan Gsszetett szolgaltatas, amely a Kbt. 3. melléklet szerinti szocialis és
egyéb szolgaltatast, valamint ezektol eltérd tovabbi szolgaltatast is magéaban foglal,
vagy a kdzbeszerzés targya szolgaltatast és arubeszerzést is magaban foglal, a beszer-
z¢s 16 targyat a legmagasabb értékili beszerzési targy jelenti.

5. A tervpalyazati eljarasokra vonatkozo szabalyokat —a Kbt. 21. § (5) bekezdése
alapjan —a 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet hatarozza meg.
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1.

A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZOS
SZABALYOK

1. A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és értelmezése

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon altalaban kért, vagy kindlt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a
Kbt. 17-20. §-aban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzési eljaras megkezdésén a Kbt. 3.§ 23. pontjaban leirtakat kell érteni.

A Kbt. 16. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani
az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezok vagy az ajanlattevok részére fizetendd
dijat vagy egy¢b kifizetést (jutalékot is), ha az ajanlatkér6 teljesit ilyen jellegii kifize-
tést.

Az arubeszerzés, a szolgaltatas, az épitési beruhazas, a tervpdalyazat, valamint a kon-
cesszid becsiilt értéke megallapitasakor a Kbt. 17.-20. §-ban leirtakat kell figyelem-
be venni.

2. A kozbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. §-a rogziti.

3. Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha ajanlatkérd szervezet
tobb kulonallo miikodési vagy szervezeti egységbol all, a kozbeszerzés becstilt érték-
ének meghatarozasa soran valamennyi muikodési egység beszerzési igényét egyiitte-
sen kell figyelembe venni, kivéve, ha egy kiilonallé mikodési egység sajat gazdasagi
szervezettel és miikodési koltségvetése felett 6nalld rendelkezési joggal bir.

4. A Kbt. 19. § (2) bekezdése alapjan — tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bon-
tani, amely a Kbt. vagy a Kbt. térvény szerinti unios érté¢khatart eléré vagy meghala-
do becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozd szabalyai alkalmazasanak megkertilésére
vezet.

5. A kozbeszerzési igények tervezése

5.1. A Kbt. 5. (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérok a koltségvetési év elején,
legkés6bb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiak-
ban: kozbeszerzési terv) kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért a jegyzo a felelds.

A kozbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet hagyja jova a polgarmester felelés annak
beterjesztéscre.



A kozbeszerzeési terv elkészitése elott indithato kozbeszerzési eljaras, amelyet a terv-
ben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A Kbt. 42. § (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az ab-
ban megadott kézbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni. Ezekben
az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb val-
tozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési tervet Poloske Kozség honlapjan, vagy a Zalaszentmihalyi Ko-
z6s Onkormanyzati Hivatal honlapjan kell kozzétenni.

A Kbt. 43. (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat
(modositasait) a Kozbeszerzési Hatdsag altal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbazis-
ban — amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges a sajat vagy a
fenntartonk honlapjan — a terv vagy a terv modositasanak elfogadasat kovetéen hala-
déktalanul kozzé kell tenni.

A kozbeszerzési terv kozzétételéért a jegyzo a felelds.
A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a jegyzo a felelds.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni az irattarozasi szabalyzatnak meg-
felel6 médon.
A kozbeszerzési terv megdrzéséért az irattarozast végzo tigyintézo a felelds.

A kozbeszerzési terv nyilvanos.

5.2. A kozbeszerzési terv osszeallitasahoz adatot szolgaltatnak
— pénziigyi ligyintézok
— polgarmester
— koltségvetési szerv vezetdje

Az adatszolgaltatok felelnek:

a.) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszeallitasahoz sziikséges, a 3. pont sze-
rinti adatok legkésdbb az adott év marcius 3,1 —ig a terv elkészitéséhez, a terv el-
készitéséért felelos személy (5.1. pont) részére atadasra keriiljenek.

b.) azért, hogy az éves kozbeszerzési terv modositasahoz sziikséges adatok, informa-
ciok azok megismerését kovetd 5 munkanapon beliil a terv elkészitéséért felelds
személy (5.1. pont) részére atadasra keriiljenek.

c.) az altaluk szolaltatott adatok tartalmaért.

5.3. A kozbeszerzési tervet kozbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni
¢és az adott kozbeszerzésre vonatkozoan legalabb szerepeltetni kell:
— atervezett kozbeszerzések targyat,
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— a CPV szerinti szamat,

— az iranyado eljaras rendet,

— atervezett eljaras tipust,

— az idobeli iitemezést (ezen beliil az eljaras meginditasanak idépontjat és a
szerzOdés teljesitésének varhato idépontjat vagy a szerzodés idotartamat),
tovabba

— sor keriil-e vagy, vagy sor keriilt-e az adott kozbeszerzéssel 6sszefliggésben
eldzetes Osszesitett tajékoztatod kozzétételére.

5.4. A kozbeszerzeési tervet a jelen szabalyzat 1. szama melléklete szerint kell §sszealli-

tani.

6. A szabalyzat hatalya ala tartozo allamhaztartasi szervezetnél a kozbeszerzésekkel

8.

9.

kapcsolatos feladatok ellatasara - allando jelleggel miikodo - kiilon 6nalld szervezeti
egys¢g nem kertil kialakitasra.

A kozbeszerzési eljards soran szervezetiink (mint ajanlatkérd) nevében eljard sze-
mély, szervezet kivalasztasarol a képviselo-testiilet dont.

Mivel a kozbeszerzés targya, sajatossaga, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet
igényel fokozott felelésséggel jar, a képviselo-testiilet a kézbeszerzés lebonyolita-
sara kiils6 szervezetet kér fel.

Szervezetiink a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott szakértelemmel egyiitte-
sen rendelkezd, 5 tagu biralobizottsagot hoz 1étre, az ajanlatoknak — sziikség ese-
tén a hianypotlas, felvildgositas vagy indokolas /Kbt. 71-72. §/ megadasat kovetd —
a Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére. A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt
¢s dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo képviseld-testiilet ré-
szére.

A biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az eljarast lezard dontést meghozo személy (a képviselo-testiilet tagja) nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal a dontéshozod kizarolag tanacskozasi
jobbal rendelkezd személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal
esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A birdlobizottsag tagjaira a polgarmester tesz javaslatot a képviselO-testiilet felé, aki
dont a bizottsagi tagok személyérol.
Akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado biralobizottsag munkajaba torténd bevo-

nasrol a képviseld-testiilet dont.

A kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara a képviselo-testiilet jogo-
sult.



10. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezé-
sével és megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

10.1. Az ajanlatkérd kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester és a
jegyz0 a felel6s.

Feladatuk kiilonosen:

megbizzak a képviselod-testiilet altal kivalasztott szervet, személyt, amely a koz-
beszerzés lefolytatasat végzi, mivel a Képviselo-testiilet kozbeszerzési szakta-
nacsadoval (tovabbiakban: Lebonyolitd) — a dontési, jovahagyasi feladatokat le-
szamitva -—kozbeszerzési feladat ellatdsara megbizasi szerzodést  kot.
Lebonyolito altal ellatandd feladatokat, feleldsségi kordket a Lebonyolitoval ko-
tott megbizasi szerzodés (megallapodas) tartalmazza

feltigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi, ellendrizteti
a kozbeszerzési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,
azonnal koteles kivizsgélni, minden kdzbeszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszertségét és erkdlesi tisztasagat biztositja,
folyamatosan vizsgalja, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgo-
zO6k munkakdri leirasaban rogziti, stb.

10.2. Az ajanlatkérd kozbeszerzési feladatainak elokészitése, szervezése és megvalosi-

tasa a Lebonyolito feladata és hataskdre.

Ezen beliil feladata kiilondsen:

— a hirdetmény, a dokumentéacio elOkészitése és jovahagyasa, intézkedés a
kozzétételrol,

— az allando és az adott kozbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant pénz-
ligyi, jogi kovetelmények meghatarozasa,

— a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodo alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalaszta-
sa, azokra javaslattétel,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszeriiségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok el-
latasarol,

— azonnal tgjékoztatja a polgarmestert, ha feladatkrébe tartozd munkajanak
végzése soran szabdlytalansagot vagy szervezetiink miikddési kdre vonatko-
zasaban célszerltlenséget tapasztal, tovabba ezzel kapcsolatban a jogkor
gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— a jelen szabalyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehaj-
tasa.

11. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga



Szervezetiink a Kbt. 43. § (1) bekezdés alapjan koteles az ott felsorolt adatokat, in-
formaciokat, dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbe-
szerzési Adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban vald kdzzététel nem lehetsé-
ges sajat vagy fenntartoja honlapjan — kézzétenni.

A kozzétételi kotelezettség hataridore torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

A kozzétételre vonatkozd szabalyként a Kbt. 43.§ (3)-(6) bekezdésében foglaltakat
kell alkalmazni.

12. Az éves statisztikai 6sszegzés

13.

14.

IS.

16.

17.

Szervezetiink — a Kbt. 43. § (1) bekezdés g) pontjaban foglalt eldiras alapjan — az
éves beszerzéseirdl a 44/2015. (XI. 2.) MvM. rendelet 40. § (1)-(4) bekezdésében
meghatarozott szerint — éves statisztikai osszegzést koteles késziteni, melyet — a
44/2015. (XI. 2.) MvM. rendelet 40. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan — legké-
s6bb a targyévet kovetd év majus 31-ig meg kell kiildeni a K6zbeszerzési Hatosag-
nak.

Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitéséért a Lebonyolito a felelds.

A kozbeszerzési eljaras megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre allasa,
illetve arra vonatkozo garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ezt a
kozbeszerzési eljaras megkezdésekor a képviseld-testiilet koteles ellendrizni, és a
kotelezettségvallalas szabalyait megfeleléen alkalmazni.

Szervezetiink altal — a 44/2015. (XI. 2.) MvM. rendelet alapjan — elkészitendd és
kozzéteendd hirdetmények osszeallitasaért és kozzétételéért a Lebonyolitod fele-
16s.

A hirdetményeket a polgarmester €s a jegyz0 hagyja jova.

Az ajanlatkérd a szerzodések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzodést az eljaras nyertesével.
Amennyiben az eljards nyertese visszalép - ¢s az ajanlati felhivasban ezen Kkitétel
szerepel - akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd leg-
kedvezobb ajanlatot tevovel megkdtni a szerzodést.

A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eldirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Polgari térvénykdnyvrol
sz0l6 2013. évi V. torvény (Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras eredményérél szolo tajékoztatot (Kbt. 37. § (1) bekezdés
h) pont) legkésébb a szerzddéskotést, ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasarol vagy a szerzddés megkotésének megtagadasarol (Kbt. 131. § (9) be-
kezdés) szolo ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil meg kell kiildeni
kozzétételre.

A Kbt. 37. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzé-
tételével zarul le.



18. Osszeférhetetlenség
18.1. Az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat a Kbt. 25. § rogziti.

18.2. Az ajanlatkérd nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak els-
készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen
szabéalyzat 2. melléklete szerint — irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.

I11.

AZ UNIOS ERTEKHATART ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK
SZABALYAI

1. A Kbt. 50. § (1) bekezdése alapjan a kézbeszerzési eljarast megindité felhivas a
kozbeszerzési eljaras egyes fajtaira iranyado szabalyok szerinti:
— ajanlati felhivas,
— részvételi felhivas,
— ajanlattételi felhivas, vagy
— kozvetlen részvételi felhivas.

2. Az ajanlati és részvételi felhivast a 44/2015. (XI. 2.) MvM. rendeletben meghataro-
zott minta szerinti hirdetmény tjan kell kozzétenni. A kozbeszerzési eljarast megin-
dité felhivasnak tartalmaznia kell kiilondsen a Kbt. 50. § (2) bekezdésében leirtakat.

3. Az eljarast megindité felhivasban meg kell hatirozni azt a szempontot vagy
szempontokat, amelyek alapjan a gazdasagilag legelonydsebb ajanlat kivalasztasra
kertl (értékelési szempontok).

4. A Kbt. 76.§ (2) bekezdése alapjan értékelési szempontként alkalmazhatdak lehet:
a.) a legalacsonyabb ar,
b.) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkérd altal meghatarozott kolt-
séghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani,
c.) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan — kiiléndsen mindségi, kor-
nyezetvédelmi, szocidlis — szempontok, amelyek kozott az vagy koltség
is szerepel.

5. A Kbt. 50. § (2) bekezdés 1) pontjaban foglalt eldiras alapjan, ha a gazdasagilag leg-
elénydsebb ajanlatot nem kizarolag az ar vagy kizardlag a Kbt. 78. § szerint megha-
tarozott koltség alapjan valasztjak ki, a gazdasagilag legel6nydsebb ajanlatra vonat-
kozo értékelési szempontok stlyozasat (kivételesen sorrendjét) is fel kell tiintetni a
kozbeszerzési eljarast meginditod felhivasban.

6. Az ajanlatok értékelési szempontjainak kivalasztasira a képvisel6-testiilet a jogo-
sult.



7. Az eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék (Kbt. 54. §) adasahoz kotése a kép-
viselO-testiilet joga és feladata.

8. Az ajanlati biztositék teljesitésének feliilvizsgalata, ellendrzése a polgarmester és a
Jegyz6 feladatat képezi.

9. Az ajanlati biztositékot a Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti esetekben vissza kell
fizetni.

10. A Kbt. 54. § (6) bekezdése alapjan, ha az ajanlattételi eljarasban valo részvétel ajan-
lati biztositék adasahoz lett kotve, a pénzben teljesitett biztositék kétszeres dsszegét,
egyéb esetekben a biztositék mértékének megfelel Gsszeget tiz napon beliili meg
kell fizetni

a) az ajanlattevok részére, ha az eljaras eredményérdl az ajanlati kotottség
felhivasban meghatdrozott vagy meghosszabbitott fennallasanak ideje
alatt nem lettek tajékoztatva az ajanlattevok,

b) a nyertes ajanlattevé, valamint — amennyiben az 3sszegzésben megjels-
lésre keriilt — a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevd részére, ha szerve-
zetlink a szerzddést nem koti meg, kivéve a Kbt. 131. § (9) bekezdése
szerinti esetben.

11. Ha az ajanlattételi eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék adasahoz lett kdtve és
annak visszafizetésére keriil sor, a visszafizetés teljesitésérol a polgarmester és a
jegyzo koteles gondoskodni.

12. A nem elektronikusan beadott ajanlatok €s részvételi jelentkezés és ajanlat estében
a) felbontasarol és
b) a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése szerinti adatok ismertetésérol
a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a bontastol
szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevonek, illetve részvétel-
re jelentkezonek.

A jegyz6konyvnek legalabb a kivetkezoket kell tartalmaznia:

— az ajanlat, részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,

— az ajanlatot, részvételi jelentkezést felbontd személyek nevét,

— az ajanlattevok, részvételi jelentkezést benytjtok nevét, székhelyét (lako-
helyét),

— az ajanlattevok, részvételi jelentkezok altal kért ellenszolgaltatast,

— az ajanlattevok, részvételi jelentkezok altal ajanlott egyéb, a birdlati
szempontok alapjan értékelésre keriilo tartalmi elemeket,

— abontasi eljaras soran felmeriilt egyéb kiilonleges koriilményeket,

— az ajanlatot felbontdk alairasat.

A hatarid6 utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasarol szintén
jegyzokonyvet kell felvenni, és azt az Gsszes — beleértve az elkésett - ajanlattevo-
nek, illetve részvételre jelentkezének meg kell kiildeni.



13.

14.

A jegyzOkonyv elkészitéséért a Lebonyolito felelds.
A jegyzokonyvnek az érintettek részére torténd megkiildéséért a Lebonyolitod felelds.

Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések elbiralasa soran meg kell vizsgalni, hogy
az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kizbeszerzési do-
kumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A Kbt. 73. § (1) bekezdése alapjan az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés ér-
vénytelen, ha:
a) azt az ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejarta utan nyujtottak be;
b) az ajanlattevét, részvételre jelentkezot az eljarasbol kizartak;
c) ha az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezo alvallalkozoja, vagy az al-
kalmassag igazolasaban részt vevo szervezet a Kbt. 62. (1) bekezdés i)
pontja, vagy az adott eljarasban felmerilt magatartasa alapjan j) pontja sze-
rint kizard ok miatt kizarasra kertilt;
d) az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd nem felel meg a szerzédés telje-
sitésé¢hez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek, vagy nem igazolta
megfelelden a kovetelményeknek vald megfelelést;
e) egyéb modon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhi-
vasban és a kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek, ide nem értve a részvételi jelentkezés és az
ajanlatok ajanlatkérd altal eldirt formai kovetelményeit;
f) az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd
fa) valamely adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe iitk6z6 modon mindsit
tizleti titoknak és azt az ajanlatkérd hianypétlasi felhivasat kovetden
sem javitja; vagy

fb) a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a hianypotlast kévetden
sem megfeleld. '

Az a-f) pontokban foglaltakon tdl az ajanlat érvénytelen, ha aranytalanul alacsony
ellenszolgaltatast vagy mas teljesithetetlen feltételt tartalmaz (Kbt. 72. §).

A Kbt. 74. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéronek ki kell zarni az eljarasbol azt
az ajanlattevot, részvételre jelentkezot, alvallalkozot, vagy az alkalmassag igazola-
saban részt vevo szervezetet, aki
a.) a kizar6 okok (Kbt. 62.§ és ha az ajanlatkér6 eloirta 63. §) hatéalya ala tar-
tozik,
b.) részérdl a kizard ok az eljaras soran kdvetkezett be.

A Kbt. 74. § (2) bekezdése alapjan kizarhaté az eljarasbol
a.) az az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezo, aki szamara nem kell nemze-
ti elbanast nygjtani (Kbt. 2.§ (5) bekezdés), illetdleg
b.) az ajanlattevd, aki ajanlataban olyan szarmazasu arut ajanl, amely szamara
nem kell nemzeti elbanast nyujtani (Kbt. 2.§ (5) bekezdés).

Az ajanlatok, a részvételre jelentkezok értékelését kovetden az érintett ajanlattevot,

rrrrr

11



sére valo alkalmatlansdganak megallapitasarol, ajanlatanak egyéb okbol torténd ér-
vénytelenné nyilvanitasarél, valamint ezek részletes indokarol, az err6l hozott don-
tést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

15. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79. §
(2) bekezdésében foglalt eloiras alapjan — a 44/2015. (X1.2.) MvM. rendelet 38. §
(1) és (2) bekezdése szerint — irasbeli 6sszegzést kell késziteni az ajanlatokrol, il-
letve a részvételi jelentkezésekrol.

Az irasbeli 6sszegzés elkészitéséért, valamint a Kbt. 79. §-ban meghatarozottak ré-
szére torténd megkiildéséért Lebonyolito a felelos.

16. A —Kbt. 49. § (1) bekezdés alapjan — a kozbeszerzési eljaras lehet

a)
b)
c)
d)
€)
f)

nyilt eljaras,

meghivasos eljaras,

Innovacios partnerség,

targyalasos eljaras,

versenyparbeszéd,

hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

Térgyalasos eljaras, versenyparbeszéd €s hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos
eljaras csak a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén folytathato le.
Az innovdcios partnerség a Kbt.-ben meghatarozott célra alkalmazhato. .

17. Az egyes eljarasok szabalyai:

a)
b)
c)
d)
€)
)

a nyilt eljaras: Kbt. 81. §,

a meghivasos eljaras: Kbt. 82. § — 84. §,

a hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras: Kbt. 85. § — 89. §,
versenyparbeszéd: Kbt. 90. § —94. §

az innovacios partnerség: Kbt. 95. § - 97. §.

a hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras: Kbt. 98. § — 100. §,

Iv.
UNIOS ERTEKHATAR ALATTI ELJARASOK

Szervezetiink a Kbt. harmadik részének — az UNIOS ERTEKHATAR ALATTI
ELJARASOK SZABALYAI — hatélya al4 tartozo kzbeszerzés megvaldsitasakor

a Kbt. masodik részében meghatarozott szabalyok szerint jar el —a Kbt. 113.-116. §-
ban foglalt eltérésékkel.

V.

A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
ELLENORZESE

I A kozbeszerzési eljarasokat a jegyzo altal megbizott belsé ellendr ellendrzi a
koltségvetési  szervek belsé kontrollrendszerér6l és a belsd ellendrzésrdl  szolo
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370/2011(XI1.31.) Korm. rendeletnek, tovabba az Onkorményzat éves ellen6rzési tervé-
nek megfeleléen. A belsd ellendrzés jogszerliségéért a jegyzo a felelds. Az ellendrzés
soran a Belso ellendrzési lap kitoltése kotelezd (3. melléklet). A jegyz6 utasitasara el-
rendelt 6sszetettebb ellendrzés esetén a Belso ellendrzési lap mellett a megbizott ellendr
jelentést is készit.

2. Ellendrzés lefolytatasa esetén a Belso ellendrzési lap, illetve a jelentés egy pél-
danyat a targyi eljaras dokumentaciojahoz kell csatolni, melyet 6v évig meg kell érizni.
3. A Bels6 ellendrzési lap egy példanyat, és az ellendrzo jelentés egy példanyat a
Kozbeszerzési Bizottsag elndke, illetve a Polgarmester is megkapja.

4. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul,
arrol a polgarmester — a jegyz6 soron kiviili értesitése alapjan- koteles haladéktalanul —
a tudomasszerzéstol szamitott elsd képviseld-testiileti tilésen- tajékoztatni a képviseld-
testiiletet.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
polgarmester koteles a képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VIL.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A szervezetiink altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban résztvevok (az eljara-
sokba bevonasra kertil6 kiils6 személyek ¢s szerveztek is) kotelesek a vonatkozo jog-
szabalyok ¢és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a téliik elvarhatoé gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve

konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2016. marcius 16. napjan lép hatalyba. A jelen szabalyzat hatalyba-
Iépésével egyidejlileg a korabban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Poloske, 2016. marcius 16.

T;E |; ivadar polgarmester
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2. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

mint a(z) . targyu
kozbeszerzeési eljarasba

|. biralobizottsagi tagként
2. nem birdlobizottsagi tagként

bevont személy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.) 25. S (6) bekezdése
alapjan kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard ko-
rilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1 kozbeszerzés targya szerinti szakértelem,
2 pénziigyi szakértelem,

3 jogi szakértelem,

4 kozbeszerzési szakértelem.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudoma-
somra jutott a Ptk.-ban meghatarozott, tizleti titoknak min6siilé adatot titokként kezelem, az elja-
rassal kapcsolatos kdzbeszerzoi titkot megdrzém, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig
azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak €s a titoktartasi kotelezettségem megsze-
gésének jogkovetkezményeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

nyilatkozattevo alairasa



Belso ellendrzési lap

3.melléklet

KOzbeszerzes tArgya: ...

Ellenérzés szama, fajtaja:

Kozbeszerzési eljaras fajtaja

Becsiilt érték

Pénziigyi forras (eldiranyzat/egyéb)

Lebonyolito szervezet neve

Eljaras meginditasarol szolo dontés szama

Kozbeszerzési eljaras kezdo idépontja

Ajanlattételi, részvételi hatarido lejarta

Benyujtott ajanlatok szama

Ervényes ajanlatok szama

Ervénytelen ajanlatok szama, oka, indoka

Osszegzés megkiildésének iddpontja

Szerzodéskotés idopontja

Szerzdédés modositas volt-e, annak indoka

Kozbeszerzési dokumentacio 6rzésének helye

Egyéb észrevétel

Osszegzd megéllapitasok

Ellen6rzés végzo személy

Kelt:

Ellendrzést végzo alairasa
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